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Admingranssnittet

Roller, navigation och arbetsfldde
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I 1. Oversikt — landningsbilden

Admingranssnittet (AppAdmin) ar Film Vasts interna verktyg for att hantera alla ansékningar, projekt och
utbetalningar. Granssnittet dr uppdelat i flera huvudomraden nadda via sidomenyn till vanster:

Vad du gor dar

Dashboard (startsida)
P&borjade ansékningar
Ansokningar

Projekt

Meddelanden
Personal
Organisationer
Scheman
Projektmallen
Instaliningar

Sprak

Raderade objekt
Sparring foér radering

Meddelandekd misslyckade

1.1 Dashboard-rutorna

Anpassningsbar éversikt med statistik éver budget, stddda projekt, kon och aktivitet
Producenters utkast som annu inte skickats in

Alla inskickade ansokningar med filter och s6k

Master -lista med drill-down till projekt-detaljer; export till Excel

Hela meddelandekdn — inkommande och utgdende

Skapa, redigera och ta bort staff-anvandare

Hantera produktionsbolag och deras anvandare

Lista Over alla projekttypsmallar

Schema-designern — bygg och redigera arbetsfléden

Systemldsa uppslagstyper: statusar, atgardstyper, dokumenttyper, kon, m.fl.
L&t anvandaren byta sprak for granssnittet

Soft-deleted entiteter — aterstall eller permanent radera

Hantera retention-hall pa soft-deletade poster

Dead-letter queue for misslyckade jobb och meddelanden

Dashboardet bestar av flyttbara, storleksjusterbara rutor. Du kan dra och sldppa for att dndra layout — valet sparas
per anvandare. Tillgangliga rutor:

Total budget detta/féregdende ar (staplat diagram)

Var insats detta/foregdende ar (matarvy)

Stodda projekt detta/féregéende ar (siffra)

Senaste inkommande/utgdende meddelanden (tabell)

Senaste inkommande/interna dokument (tabell)
Produktionsbolagsfordelning (stapel)

Konsférdelning bland producenter och regissorer (cirkeldiagram)

Aktivitet senaste 3 ar (linjediagram)
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I 2. Roller och behorighetssystemet

Fundit anvander ett rollbaserat behorighetssystem med 17 definierade roller. Varje roll har specifika ansvarsomraden
och behdrigheter som triggas av arbetsflodets handelser.

2.1Interna roller (Film Vast-personal)

Kod

CEO

CFO

PC

PK

SFA

IFA

KFA

DFA

TVA

EA

AA

DA

PRK

PR

MK

DK

Roll

Verkstallande direktdr
Finanschef
Produktionschef
Produktionskoordinator
Svensk filmansvarig
Internationell filmansvarig
Kortfilmsansvarig
Dokumentaransvarig
TV-ansvarig
Ekonomiansvarig
Avtalsansvarig
Diarieansvarig
PR/Kommunikation
Public relations
Manuskonsult

Distributionskonsult

2.2 Externa roller

Kod

PG

Roll
Produktionsgrupp

Producent

Huvudansvar

Slutliga beslut, teckningsratt
Fardigfinansierat (Sv langfilm, TV)
Delegering, produktionsgruppsledning
Skapa projekt, diariera, ToDo-routing
Handlagga svensk film + projektutveckling
Handlagga internationella filmer
Handlagga kortfilm

Handlagga dokumentar + projektutveckling
Handlagga TV/drama + projektutveckling
Utbetalningar, rathantering

Avtal, spend- och slutredovisning, fardigfinansierat (Int, Dok, Kort)
Public 360-integration, arkivering
Pressmaterial, statistik, publikdata
PR-material, rorligt pressmaterial
Manusgranskning (villkorligt tilldelad)

Distributionsrad (villkorligt tilldelad)

Beskrivning
Kollektiv bedomningsgrupp for beslut

Extern s6kande — anvander klientgranssnittet
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MK (Manuskonsult) och DK (Distributionskonsult) ar villkorligt tilldelade roller som bara aktiveras vid behov — de ar
inte automatiskt kopplade till projekt. SFA, IFA, KFA, DFA och TVA &r daremot automatiskt narvarande pa varje projekt
av sin typ.

2.3 Tilldela roller till anvandare

En anvéndare kan ha flera roller. Tilldelning gérs under Personal — Roller p& respektive staff-rad. Vid tilldelning
galler:

® Enroll kopplas alltid till en organisation (Film Vast)
® Roller styr vilka knappar och tabbar som visas pa projekt-detaljsidan

® Roller anvands som meddelanderoutingsmottagare — t.ex. AA tar emot alla "AA-godkanner-spend"-
meddelanden

@ Deninterna kontexten visar handlaggarens namn som avsandare till producenten, aven om en annan staff
utfor atgarden

I 3. Arbetsflodet — fran ansdkan till avslut

Nedan beskrivs det fullstandiga arbetsflddet som galler for produktionsansdkningar. Varje steg visar vem som gor
vad och vilka meddelanden som skickas.

0 Ansdkan inkommer (Status 3: Obehandlad)

Producenten skickar in ansokan. PK skapar ett projekt, tilldelar handlaggare och begar Public 360-ID frén
DA.

Granskning (Status 4: Ej komplett)

Handlaggaren gér igenom ansokan, begar kompletteringar fran producenten vid behov, och markerar
ansokan som "Komplett" nar all information finns pa plats.

Beddmning (Status 5: Infor beslut)
Produktionsgruppen (PG) bedémer ansokan. Handlaggaren skriver beslutsunderlag. For Sv langfilm och TV
bokas och genomférs ett 360-mote fore beslut.

Beslut — Godk&annande (Status 7: LOC/LOI)
PG sager ja. CFO/AA granskar. Handlaggaren skapar LOC/LOI som skickas till producenten. Alla interna roller
meddelas. PK diariefor.

Beslut — Avslag (Status 6: Avslag)
PG séager nej (eller handlaggaren gor det vid Pattern B, se kap 8). Handl&dggaren skapar avslagsbrev. DA
diariefor.

Fardigfinansierat (Status 8: Avtalsprocess)

CFO (Sv langfilm, TV) eller AA (6vriga) markerar projektet som fardigfinansierat. Avtalsprocessen inleds.

Avtal klart (Status 9: Avtalsprocess klar)
AA bekraftar att avtalet ar signerat. Utbetalningsprocessen startar. Rat 1 kan utlosas.
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e Produktion (Status 10-11)
Handlaggaren foljer upp inspelning, rough cut och final cut. Producenten skickar teamlistor och fakturor.
Rater 1-2 betalas ut.

Redovisning (Status 13-14)
AA godkanner spendredovisning och slutredovisning. Rat 3 betalas ut.

Avslut (Status 15-16)
PRK/PR bekraftar mottaget PR-material. Rat 4 betalas ut. Projektet markeras som avslutat. DA diariefor
slutligen.
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Projekthantering

Projekt, flikar, nasta-handling pilen, beddmning
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I 4. Skapa och konfigurera projekt

Produktionskoordinator (PK) skapar nya projekt baserat p& inkomna ansokningar. Varje projekt far ett unikt
projektnummer och kopplas till ett schema (projekttyp).

4.1 Skarmflyt: ans6kan inkommer

Identifiera den inkomna ansékan

Under Ansokningar — eller fran meddelandet "Ny anstékan inkommen" i din inkorg.

Skapa projekt
Klicka Skapa projekt. Systemet foreslar projekttitel baserat p& ansékans namn. Justera vid behov.

Tilldela handlaggare
Valj handldggare baserat pa projekttyp (SFA, IFA, KFA, DFA eller TVA). Handlaggaren tar 6ver fran nu.

Tilldela 6vriga roller (om tillampligt)
Sv langfilm: PC, AA, eventuella MK/DK. TV: PC, AA. Kortfilm: AA. Dok: AA.

Begar Public 360-ID fran DA
Skicka diariemeddelande till DA. N&r ID returneras, lagra det pa projektet.

4.2 Funktioner pa projektlistan

Sok bland ansokningar med fritext, status eller filter
Al-driven semantisk sokning for att hitta relaterade projekt
Filtrera p& handlaggare, projekttyp, status, ar

Sortera pé projektnummer, titel, datum, insatsbelopp

Exportera till Excel (.xIsx) med full data

Stora projekttitlar kan klickas direkt for att 6ppna detaljvyn

I 5. Projekt-flikarna

Varje projekt i admingranssnittet har en detaljerad vy med sju flikar. Detta ar din kontrollpanel for ett projekt.

Flik Tabindex  Innehéll

Oversikt 0 Nasta-handling pilen, statusprogression, rolltilldelningar, 360 -md&tesdatum,
snabbcheckboxar

Finansiering 1 Budgetbrytdown, ratstruktur, ratvillkor, fakturastatus

Rater & villkor 2 Milstolpshalining, inspelningsdatum, spendredovisning, slutredovisning, PR-

material, manuellt lage

Skapa underlag 3 Handlaggarens beddmning, produktionsgruppens beddmning, beslutsunderlag
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Flik Tabindex  Innehall

Dokumentoéversikt 4 LOC/LOI, Avslagsbrev, Avtal, spendredovisning, slutredovisning — officiosa
dokument

Kunddokument 5) Filer uppladdade av producent via klientportalen

Avancerat 6 Endast i HelpMode (dev/test). Al-analys, audit-spar, handelseloggar, debug-
verktyg

Avancerat-fliken ar ett rent dev/test-verktyg och visas inte i produktionen. Férsok aldrig att 16sa ett
produktionsproblem genom att rikta en anvandare till Avancerat-fliken — den finns inte dar.

5.1 Det stickande sidofaltet
Pa varje projekt-detalsida finns en s.k. sticky-rad till hdger med fyra knappar:

® Bock-knapp — visar antalet vantande handelser pa projektet (NewEventCounter-badge). Klick 6ppnar
handelseloggen.

® Audit-knapp — visar antalet nya audit-poster (NewAuditCounter-badge). Klick 6ppnar audit-sparet — vem
andrade vad och nar.

® Al-knapp — framtida funktion for dokument-analys och mdnsterigenkanning.

® Spelnings-stoppknapp — pausa eller dteruppta alla automatiska handelser pa projektet (anvands vid
felsdkning).

I 6. Nasta-handling pilen

P& Oversikt-fliken finns en grafisk indikator som heter Nésta handling. Den visar vad som ar nasta steg i arbetsflodet
och s&val motorn som anvandaren kommer éverens om vad som ska goras harnést.

6.1 Hur den fungerar

° Motorn utvéarderar tillstandet
Schemat anger vilka handelser som kan hdnda i nuvarande status. Motorn matchar mot oavslutade
handelser.

Returnerar nasta handelse
NextEventld, NextTablndex, Tabltem, NextEventStatus (text-etikett, t.ex. "Skapa Beslutsunderlag").

Visar banner med text
"ATT UTFORA: [NextEventStatus]" visas i en gron banner med checkbox-ikon.

Inline-knappar eller "Visa"

Om motorn kan presentera kontroller eller knappar direkt p& Oversikt (UpdateList eller ActionButtons) visas
de inline. Annars visas en Visa-knapp som hoppar till ratt flik och flik-item.

Film Vast | Fundit Handbok | 2026



Fundit — Handbok Sida 14/ 37

6.2 Sparrar pa pilen
® AlreadyAtNextAction — om aktuell flik och flik-item redan matchar nasta-handling-malet visas inte "Visa"-
knappen. Férhindrar att man hoppar till samma sida man redan &r pa.
® Terminalstatus — pilen visas inte p& avslutade projekt (status 6, 16, 17, 18, 19).

® Manuellt lage-undantag — i manuellt Iage visas pilen for den manuella avaktiveringen, inte for nasta rat.

Pilen &r anvandarens viktigaste hjalpmedel for att veta var hen star i flodet. Om pilen visar fel mal — kontrollera
schemat (Projektmallen) for rétt handelse-konfiguration. Andra inte koden férrdn schemat har verifierats.

I 7. Bedomning och beslutsprocess

Bedémningen ar det centrala steget mellan inkomst och godkannande. Tva tydligt olika floden finns: Pattern A och
Pattern B.

7.1 Pattern A — Produktionsscheman (Sv langfilm, Kortfilm, Dramaserie, Int, Dok)

c Handliggaren laser sin bedémning
P& Skapa underlag (Tabindex=3, Tabltem=0) anger handldggaren Ja eller Nej och laser. FIodet gér ALLTID
vidare till PG-beddmning oavsett utfall.

a PG-beddmning
Tablndex=3, Tabltem=1. PG-medlemmar bedémer kollektivt, anger Ja/Nej, och |&ser. Det &r har grenen sker:

e Ja — Avtalsprocess klar
Status gar till 7 (LOC/LOI). LOC/LOI-dokument skapas och skickas till producenten. PK diariefor.

o Nej — Avslag

Status gar till 6 (Avslag). Avslagsbrev skapas och skickas. DA diariefor.

7.2 Pattern B — Projektutvecklingsscheman (Sv, TV, Dok)
0 Handliggaren laser bedomning
Gar vidare till PC-mote (inget PG-steg).

o Avtalsprocess utloses av separat knapp
Statusbyte till 8 (Avtalsprocess) gors via "Fardigfinansierat"-knappen — INTE av handldggarens Ja.

o Avslag utléses av separat knapp
Statusbyte till 6 gors via en sarskild avslagsknapp — INTE av handlaggarens Nej.
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Forvaxla aldrig Pattern A med Pattern B. | projektutveckling ar handlaggarens utfall en rekommendation; det &r en
separat administrativ atgard som styr status. Detta ar en vanlig kélla till misstag och bevarat i projektminnet som
event-flow-canon.

7.3 360-motet (Visionsmotet)

360-mdétet galler enbart for Sv Langfilm och TV/Dramaserier. Det ar ett fordjupningsméte mellan handlaggaren,
produktionsgruppen och producenten fore det formella beslutet.

e Handlaggaren bokar métet

Pa Oversikt-fliken finns ett datumfalt for 360-métet. Saett datum nar motet ar bokat.

Meddelanden skickas
PG, PC, AA/CFO och PK informeras om motesdatum.

Motet genomfors utanfor Fundit
Fysiskt eller via video. Anteckningar tas manuellt.

Handlaggaren skriver beslutsunderlag
Underlaget tar hansyn till métets utfall — rekommendationer, synpunkter, villkor.

LOC/LOI skapas
Vid Ja-beslut skapas och skickas LOC/LOI till producenten.

360-motet utidses bara om handlaggaren sagt ja OCH PG inte I&st sin beddémning dnnu. Detta styrs av en sparr
(guard) i systemet. Om PG redan l&st bedémningen kan inget 360-méte bokas langre.

I 8. Avtalsprocess och utbetalningar

8.1 Avtalsprocessen
Nar ett projekt godkants och markerats som Fardigfinansierat inleds avtalsprocessen. AA ar huvudansvarig:

Upprattande av avtal med villkor och bilagor
Kommunikation med producenten om kontraktsvillkor

Signering och bekraftelse (digitalt eller p& papper)

Overvakning via loop-meddelanden ("Ar avtalet signerat?") tills avtal &r klart

8.2 Vem klickar pa Fardigfinansierat?

Projekttyp Fardigfinansierat-roll

Svensk langfilm CFO
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Projekttyp Fardigfinansierat-roll

TV / Dramaserier CFO
Internationell 13ngfilm AA
Dokumentar AA
Kortfilm AA
Projektutveckling (alla) AA

8.3 Utbetalningsflodet

Varje rat har specifika villkor som maste uppfyllas. Ekonomiansvarig (EA) verkstéller utbetalningen utanfér Fundit
nar alla villkor ar uppfylida:

Handlaggare/AA bockar av milstolpe
P& Rater & villkor-fliken markeras milstolpen som uppfylld (t.ex. "Inspelningsstart godkand").

Systemet verifierar
Sparrar (guards) kontrollerar att ratt status och villkor ar uppfyllda. Felaktiga forstsors.

Meddelande till producenten

"Skicka faktura for Rat N" gar ut till producenten via ToDo och e-post.

Producenten skickar faktura
Till ekonomi@filmivast.se med projektnummer och rat-referens i fakturareferensen.

EA verkstaller utbetalning
| Film Vasts ekonomisystem (utanfér Fundit). Sedan markerar EA raten som utbetald i Fundit.

8.4 Manuellt lage

For projekt med avvikande ratstrukturer (komplexa samproduktioner) finns ett manuellt Iige som kan aktiveras frén
status 9 (Avtalsprocess klar). | manuellt l1age:

Standard-ToDo-meddelanden for rater undertrycks
Ratvillkor kan hanteras individuellt — t.ex. dela upp en rat i tvad del-utbetalningar
Manuella inboérdes meddelanden kan skapas mellan AA och producent

Avaktiveras med Stdng av manuellt Idge och byt till [ndsta status]
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Dokument,

meddelanden.,

anvandare

Public 360, meddelandeko, personal och organisationer
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I 9. Dokumenthantering och Public 360

9.1 Dokumentflodet

Dokument Skapas av Skickas till Diarieférs av
LOC/LOI Handlaggare Producent PK
Avslagsbrev Handlaggare Producent PK — DA
Beslutsunderlag Handlaggare PK PK/DA

Avtal AA Producent AA
Spendredovisning Producent AA AA
Slutredovisning Producent AA AA
Teamlista Producent PK / Handlaggare —

9.2 Public 360-integration

Alla officiosa dokument diariefors i Public 360 (externt arkivsystem). Diarieféringen sker halvautomatiskt:

Klicka pa den graa 'D'-knappen
P& Dokumentéversikt-fliken vid det dokument som ska diarieféras.

Dokumentet skickas till din e-post
Du far bilagan med kontextuell information (projektnummer, dokumenttyp, datum).

Arkivera manuellt i Public 360
Externt system. Anvand projektnumret som referens.

Bocka av "Diarieford"-checkboxen

P& projektoversikten markerar du diarieféringen som klar. Det dismisses motsvarande arkiv-meddelande till
DA.

9.3 Fillagring

Primart: Lokal NFS, mounted p3 /data per deployment
Sekundart: Google Drive som backup och arkival
Backupfrekvens: Inkrementell varje natt, full backup en géng per vecka

Maxstorlek per fil: 100 MB. Storre filer (trailers) hanteras via alternativ leverans.
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| 10. Meddelandeksn

10.1 Meddelandestrukturen

Meddelanden ar schema-baserade och konfigureras pa varje projekttyp. Varje meddelande har:

Falt Beskrivning

Trigger Handelse som utléser meddelandet (t.ex. "handlaggare klickar Komplett")
Text (8 sprak) Lokaliserad meddelandebody

Mottagare Roll-koder (SFA, PG, EA, AA, etc.)

Kanal todo (intern), email, todo+email

Navigeringsmal URL att hoppa till (t.ex. /project/{id}/tabindex/3)

Dismissal-regel Vad som tar bort meddelandet (auto-handelse, manuell, villkorlig)
Sparrar Villkor som maste vara uppfyllda for att meddelandet ska skickas

10.2 Hantera meddelandekon
P& Meddelanden-sidan ser du hela meddelandekdn. Du kan:

Filtrera pd meddelandetyp, mottagare, status (aktivt/inaktivt), datumintervall

Soka pa projekt/ansdkanstitel

Sla av/pa ett meddelande — toggle-switch iga tar bort frén inkorgar men behaller historik
Svara pa inkommande meddelande frén producent

Navigera till projektet/sidan som meddelandet refererar till

Radera gamla/utlopta meddelanden

10.3 Avsandaridentitet

Nar en intern anvandare (t.ex. PK) utfér handlaggaruppgifter via ToDo visas alla externa meddelanden till
producenten med handlaggarens namn, e-post och mobil som avsandare — inte PK:s. Detta ar medvetet for att
producenten ska ha en stabil kontaktpunkt.

I 11. Personal och organisationer

11.1 Skapa en ny staff-anvandare

G4 till Personal

| sidomenyn.
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Klicka Lagg till anvandare
Fyll i fornamn, efternamn, e-post och temporart I6senord (anvandaren byter vid férsta inloggning).

Tilldela roller
En staff kan ha flera roller (SFA + MK + PRK t.ex.). Valj alla relevanta.

Lagg till adress och kontaktuppgifter

Postadress, telefon, kon (for statistik), avdelning.

Skicka inbjudan

Anvandaren far ett mejl med I6senordsaterstallningslank.

11.2 Hantera organisationer
P& Organisationer-sidan kan du:

Se alla produktionsbolag som har konto i Fundit
Visa anvandare per organisation
Redigera organisationsinfo (om kund inte kan)

Bjuda in nya organisationer (Film Vast-administrator)

Avaktivera en organisation (t.ex. nedlagt bolag)
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Konfiguration och

forvaltning

Installningar, scheman, sparrar, statistik, dataintegritet
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I 12. Installningar och uppslagstabeller

Sida 24 /37

Under Installningar hanteras systemets uppslagstabeller. Detta ar tabeller som anvands éver hela systemet for

kategoriseringar.

Tabell Anvands for

Claim Types

Sections

Statuses

Action Types

Budget Types

Control Types

Document Types
Document Delivery Types
Genders

Message Types
Milestone Requirement Types
Phone Number Types
Reaction Types

Event Types

System Message Destinations

Autentisering och claim-definitioner
Formularsektionsgrupperingar (Finansiering, Team, PR)
Statuskoder for ansokningar och projekt
Klassificering av handelseatgarder
Kostnadskategorier

Formularkontrolltyper (textfalt, datum, fil-upload, etc.)
Dokumentklassificering (LOC/LOI, Avtal, etc.)

Hur dokument levereras (e-post, in-app)

Kénskoder for statistik

Meddelandeklassificering

Villkor knutna till milstolpar

Telefonnumertyper (mobil, kontor)

Anvandar-/system -reaktionskoder
Handelsetriggertyper

Var systemnotifikationer routas (e-post, in-app)

I 13. Mallar och schemahantering

Schemat ar hjartat i Fundit — det definierar hela arbetsflodet for varje projekttyp. Via schemaeditorn i

admingranssnittet kan du konfigurera form, flode och regler.

13.1 Projektmalldesignern

P& Projektmallen / [Schemald] finns en visuell designer med fyra inre flikar:

o Schemadoversikt

Tidsbalk over alla statusar och handelser. Dra och slapp for att visualisera flodet.

e Kontroller & tabbar

Definiera formularfalt (segments) och tabb-grupperingar. Falttyper: textbox, multiline, numeric, date,
dropdown, multiselect, radio, checkbox, listbox-varianter, upload, etc.
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e Handelser & &tgarder

Handelsedefinitioner med atgards-mappningar. Skapa nya handelser med triggers och évergangar
(success/failure-branches).

o Meddelanden
Schema-driven meddelandekonfiguration: leveranskanal, mottagare, dismissal-regler, navigeringsmal.

13.2 Handelse-Atgard-kedjor

Motorn bygger pa héndelse-atgardskedjor. Nar en handelse intréffar utléses en kedja av atgérder:

Atgard Beskrivning

Skicka meddelande Internt ToDo-meddelande

Skicka e-post E - postnotifiering via Mailjet

Skicka SMS SMS-avisering (premium)

Andra status Uppdatera ansodkans status

Berdkna varde Berdkna falt automatiskt (t.ex. summa)
Skapa dokument Generera dokument fran mall

Trigga ny handelse Kedja till nsta handelse

Délj/visa falt Styr faltvisibilitet baserat pa villkor
L&s/13s upp falt Gor falt skrivskyddade eller redigerbara

Schema-andringar paverkar endast NYA projekt — befintliga projekt behaller schemats snapshot fradn nar projektet
skapades. Detta &r medvetet (Principle Xll, copy-on-create) for att skydda historisk integritet. Vid akut migration —
konsultera arkitekturteamet.

I 14. Spéarrar och regler (Guards)

Fundit anvander ett sparrsystem som sakerstaller att tgarder bara kan utféras nar korrekta forutsattningar ar
uppfylida. Det finns 17 definierade sparrar.

14.1 Typer av sparrar

Typ Beskrivning Exempel

status_equals Kraver specifik status Rough Cut-spérr: status maste vara 'Avtalsprocess klar'
status_not_in Forbjuder specifika statusar Terminal-sparr: aldrig vid Avklarat

checkbox_state Kraver att checkbox ar i visst lage 360-mote: handlaggare maste ha sagt ja
first_occurrence Utléses bara forsta gangen Rat-sparr: bara forsta gdngen rat bockas
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Typ Beskrivning Exempel

todo_exists Kraver att ToDo finns LOC-spéarr: bara om LOC finns i ToDo

date_offset Datum-baserad villkor 6 manader efter premiar, 2 veckor fore inspelning
field_not_empty Faltet maste vara ifyllt Inspelningsdatum-sparr

14.2 Viktiga sparrar i praktiken

Rater kan bara utldsas i ratt ordning och vid ratt status
360-motet triggas bara om handldggaren sagt ja OCH PG inte 1ast bedémningen
Terminal-sparren forhindrar atgarder pd avslutade projekt

Manuellt Iage-sparren visar bara avaktiveringsknappen nar projektet ar i manuellt lage

Inspelningsdatum-sparrar forhindrar utbetalning om producenten inte skickat datum

Sparrarna ar konfigurerade i schemat (formularmallen) och ar projekttypsspecifika. En sparr som galler fér Sv
Langfilm galler inte nédvandigtvis for Kortfilm.

I 15. Statistik och rapportering

Fundit erbjuder ett antal rapporteringsverktyg for uppféljning och analys:

Konsfordelning — statistik 6ver representation i stddda projekt (regissor, producent, manus)
Budgetuppféljning — 6versikt 6ver beviljade belopp och utbetalningar per ar/typ
Aktivitetstidslinjer — visualisering av arbetsflode och handelser

Stodda projekt — sammanstallning per projekttyp och ar

Produktionsbolagsanalys — statistik per organisation

Premiar- och publikstatistik — data fran PRK efter avslut

Statistiken ar tillgédnglig bade i admingranssnittet och (i begréansad form) i klientgrénssnittet for producenter. Export
till Excel finns pa varje rapport.

I 16. Dataintegritet och radering

16.1 Soft delete — aldrig hard delete

Fundit anvander soft delete 6ver hela linan. Nar en post markeras for radering:

® Posten doljs frén alla normala vyer

® En markering med deleted-tidsstampel laggs till
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® Retention-policyn (default 7 ar enligt GDPR och Bokféringslagen) startar

® Efter retention purgar systemet posten permanent — om inte purge hold ar aktivt

16.2 Sidan Raderade objekt
P& Raderade objekt ser du alla soft-deletade entiteter. Du kan:

Filtrera p& entitetstyp (ansokningar, projekt, meddelanden, dokument, anvéndare)
Filtrera p& datumintervall
Filtrera p& hold-status (har purge hold eller inte)

Aterstilla (undelete) en post

Lagga pa purge hold for att skydda mot framtida purge

16.3 Purge hold

Purge hold blockerar permanent radering. Anvands for poster som behdver bevaras langre an standardretention —
t.ex. berors av en pagaende rattsprocess eller utredning. Hantera p& Sparring for radering:

® Lagg pé hold med fritextmotivering
® Visa hold-historik (vem lade pa nar, varfor)

® Slapp hold nér processen ar 6ver — purge ateruptas

16.4 Dead-letter queue

P& Meddelandeko misslyckade hittar du jobb och meddelanden som misslyckats trots retry. Typiska orsaker:

E-postserver-fel (Mailjet-konto utan kredit, mottagare som blockerar)
Schema-konfigurationsfel (referens till en handelse som inte finns)

Temporara databaslds under stark belastning

Korrupta data i meddelandetexter (felaktig JSON i strukturerade falt)

For varje DLQ-post kan du:

® Retry — manuellt dterexekvera (efter att rotorsaken dtgardats)
® Discard — markera som oldsbar och dismissa

® Exportera — ladda ned felloggar som CSV for vidare felanalys
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Konto, sakerhet,

felsokning

Eget konto, MFA-administration, Avancerat lage
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I 17. Eget konto och MFA-administration

17.1 Ditt admin-konto
Som admin har du i grunden samma profilfunktioner som klientanvandare:

Byta I6senord
Aktivera 2FA (starkt rekommenderat for alla interna)
Skapa API-nycklar

Koppla externa inloggningar (Google, Microsoft)

Exportera personuppgifter

17.2 Aterstilla MFA 3t en annan anviandare
Som admin kan du aterstalla 2FA for en anvandare som tappat sin telefon och inte hittar terstéliningskoder.
o G4 till AdminMfaReset-sidan

Via Personal — valj anvandare — Aterstall MFA, eller direkt /Account/AdminMfaReset.

SOk upp anvandaren
Via e-post eller namn.

Bekrafta identitet utanfor systemet

Ring anvandaren eller verifiera identitet pd annat satt — aldrig bara via e-post.

Klicka Inaktivera MFA
Anvandaren kan nu logga in med bara I6senord och méste omgéende aktivera ny 2FA-app.

Logga atgarden

Atgarden registreras automatiskt i audit-loggen med din anvandare som utforare.

MFA-&terstallning ar en kraftfull operation. Verifiera alltid anvandarens identitet pa en sidokanal innan du genomfor
aterstallning. Detta &r en srbar punkt om sociala-ingenjérsangrepp.

I 18. Felsdkning och Avancerat lage

18.1 Vanliga felsokningssteg

Nar en producent rapporterar problem, borja med dessa kontroller:

Verifiera nuvarande status
Ga till projektet, kolla status och n&sta-handling pilen. Visar pilen vad anvandaren forvantar sig?
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Kolla audit-loggen
Audit-knappen pé sticky sidofaltet. Vad har hant senast? Vem klickade vad?

Kolla handelseloggen
Bock-knappen. Vantande handelser? Misslyckade handelser?

Kolla DLQ
Finns det misslyckade meddelanden eller jobb relaterade till projektet?

Kolla sparrar

Ga till schemat och granska sparrar for aktuell status. Blockerar en sparr av oavsiktlig anledning?

18.2 Avancerat lage (HelpMode)

| dev- och testdeployments aktiveras HelpMode i appsettings.json, vilket exponerar Avancerat-fliken pa projekt-
detaljsidor. Dar har du:

Event-k6 — ravisning av vantande handelser

Trigga handelse ad-hoc — manuellt utlésa handelser for att testa floden
Kontrollvarden i JSON-form — r& data pa alla falt

Livscykelposition — var i schemat projektet befinner sig

Simuleringsverktyg — testa 6vergangar utan att paverka data

Avancerat-fliken ar INTE tillgénglig i produktion. Anvand den i staging/test nar du felsdker. Ingen
produktionsanvandare ska ndgonsin se den.
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BILAGA

Snabbreferens

Statuskoder, rollkoder, sparrtyper, atgarder, ordlista
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Status

Beskrivning

Skapad Utkast hos producenten, ej skickat
Obehandlad Inskickad, vantar pa tilldelning

Ej komplett Under handléggar-granskning
Infor beslut Komplett, ligger hos PG

Avslag Avslagen (terminal)

LOC/LOI Godkand, commitment skickat

Avtalsprocess
Avtalsprocess klar
Rough Cut klar

Final Cut / DCP klar
Spend godkand
Slutredovisning godkand
PR-material mottaget
Avklarat

Avklarat utan PR

Fardig projektutveckling
Avslutad utan samproduktion
Spend+Slut Kortfilm
Atgardat

Ej last

| Roll-koder

Fardigfinansierat, avtal i arbete
Avtal signerat

Forsta klippning levererad
Slutgiltig version
Spendredovisning godkand
Ekonomisk slutrapport godkéand
Pressmaterial levererat

Projekt avslutat (terminal)
Avslutat utan PR (terminal)
PU-projekt avslutat (terminal)
Sténgd (terminal)

Kombinerad godkéannande (kortfilm)
Internt arbetsstélle

Internt arbetsstalle

Kod Roll Niva
CEO Verkstallande direktor Intern
CFO Finanschef Intern
PC Produktionschef Intern
PK Produktionskoordinator Intern
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Kod Roll Niva
SFA Svensk filmansvarig Intern
IFA Internationell filmansvarig Intern
KFA Kortfilmsansvarig Intern
DFA Dokumentaransvarig Intern
TVA TV-ansvarig Intern
EA Ekonomiansvarig Intern
AA Avtalsansvarig Intern
DA Diarieansvarig Intern
PRK PR/Kommunikation Intern
PR Public relations Intern
MK Manuskonsult (villkorlig) Intern
DK Distributionskonsult (villkorlig) Intern
PG Produktionsgrupp Kollektiv
P Producent Extern

I Sparrtyper

Typ Anvandning

status_equals Kraver specifik status

status_not_in Forbjuder en lista av statusar
checkbox_state Kraver att en checkbox ar i visst lage
first_occurrence Utldses endast vid forsta utlosning
todo_exists Kraver att en specifik ToDo finns
todo_not_exists Kraver att en specifik ToDo INTE finns
date_offset Datum-baserad villkor (t.ex. 2 veckor fére inspelning)
field_not_empty Faltet maste vara ifyllt

field_equals Faltet maste ha specifikt varde

role_present Specifik roll maste vara tilldelad pa projektet
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I Atgardstyper (Actions)

Atgird Anvandning

send_message
send_email
send_sms
change_status
compute_value
create_document
trigger_event
show_field
hide_field
lock_field

unlock_field

I Ordlista

Internt ToDo-meddelande

E - postnotifiering

SMS -notifiering

Byta status pa ans6kan
Berakna falt-varde

Generera dokument fran mall
Kedja till nasta handelse
Visa ett dolt falt

Dolja ett synligt falt

L&sa ett falt mot redigering

L&sa upp ett falt

LoC

Lol

PG
360-mote
Rat

Spend
Rough Cut
Final Cut
DCP

Sparr [ Guard
Schema
ToDo

VGR

Public 360
pLQ
HelpMode
TabIndex / Tabltem

NextActionArrow

Letter of Commitment — formellt stodbesked
Letter of Intent — avsiktsforklaring
Produktionsgruppen — bedémningsgrupp
Fordjupningsmote for Sv Langfilm och TV
Delutbetalning kopplad till milstolpe
Utgifter i Vastra Gotaland

Forsta klippversion

Slutgiltig klippversion

Digital Cinema Package — visningsformat
Regel som blockerar felaktiga atgarder
Formular- och arbetsflodesmall
Uppgift/avisering i Fundits inkorg

Véastra Gotalandsregionen

Externt arkivsystem for diarieféring

Dead-Letter Queue — misslyckade jobb och meddelanden

Dev/test-flagga som visar Avancerat-fliken
Numeriska identifierare for flik och flik-item

N&sta-handling pilen pa Oversikt-fliken
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Pattern A /B Tva olika bedémningsfléden — produktion vs projektutveckling
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